Biuletyn Informacji Publicznej Akademia Sztuk
Pieknych im. Wiadystawa Strzeminskiego w todzi

Adres artykutu: https://bip.asp.lodz.pl/nabor/n-specjalista-ds-wydawniczych-3-4-etatu

Specjalista ds. wydawniczych 34 etatu

Stanowisko:

Specjalista ds. wydawniczych 3 etatu

Miejsce pracy:

Akademia Sztuk Pieknych w todzi

Termin skiadania ofert:

12.10.2025 do godz. 23:59

Miejsce skiadania ofert:

Rekrutacja elektroniczna: kadry@asp.lodz.pl

Status:

w trakcie rozstrzygania

Akademia Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi poszukuje
pracownika na stanowisko specjalista ds. wydawniczych 3 etatu

Kandydaci przystepujacy do konkursu powinni spetnia¢ nastepujace warunki:

e wyksztatcenie wyzsze preferowane wyzsze humanistyczne, polonistyczne,
edytorskie lub pokrewne

e minimum 6 lat doswiadczenia w pracy na podobnym stanowisku

e mile widziane doswiadczenie w instytucjach kultury, wydawnictwach

e znajomosc¢ przepiséw o prawie autorskim i prawach pokrewnych

e bardzo dobra, udokumentowana znajomosc¢ zasad edytorskich i korektorskich

jezyka polskiego

e umiejetnosci planowania i organizacji pracy
e wysoka kultura osobista, w tym komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ wspoétpracy z

ludZzmi

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

e wspotudziat w opracowaniu strategii wydawniczej w Akademii
e przygotowanie i realizacja planéw wydawniczych w oparciu o strategie

wydawniczg ASP

e prowadzenie prac redakcyjnych i korektorskich (zdobywanie opinii
recenzentéw, opracowywanie jezykowe materiatéw autorskich, przekazywanie
materiatdw do ttumaczenia, wspétpraca z grafikami i drukarniami)
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e nadzorowanie przebiegu etapow produkcyjnych wydawnictw (wspétudziat w
przygotowaniu postepowah przetargowych, zapytan konkursowych)

e koordynacja prac oséb zaangazowanych w poszczegdélne etapy projektu
wydawniczego

e przygotowywanie kalkulacji i planéw kosztéw projektéw wydawniczych

e Organizacja zasobdéw niezbednych do realizacji zleconych projektéw
wydawniczych oraz wspétpraca w tym zakresie z innymi jednostkami
organizacyjnymi Akademii

e nadzoér nad prawami autorskimi

e nawigzywanie kontaktow i nadzorowanie procesu zawierania umow z
podwykonawcami projektéw wydawniczych

e obstuga podstrony internetowej Biura Wydawnictw i nadzér nad aktualizacjg tej
strony

e prowadzenie archiwum plikéw otwartych

e wykonywanie innych zadah nieokreslonych w podziale czynnosci, a
obowigzujgcych w ramach zadan jednostki organizacyjnej, zleconych przez
kierownika lub przetozonego wyzszego szczebla zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami

Wymagane dokumenty:

pisemne zgtoszenie sie do konkursu z motywacjg kandydowania na stanowisko

kwestionariusz osoby ubiegajgcej sie o prace - Zatgcznik nr 1

zyciorys (CV)

osSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

do celdw rekrutacji - Zatacznik nr 2

e potwierdzenie zapoznania sie z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania
danych osobowych - Zatgcznik nr 3

e kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie doswiadczenia zawodowego

Oferty:

Wymagane dokumenty aplikacyjne w formie elektronicznej (pliki PDF - wielkos¢
jednego pliku pdf nie powinna przekroczy¢ 3MB) nalezy przesytac¢ na adres e-mail:

kadry@asp.lodz.pl

w terminie do dnia 12.10.2025 roku.

Na rozmowe kwalifikacyjng zostang zaproszeni wybrani kandydaci. O terminie i formie
spotkania kandydaci zostang powiadomieni w przeciggu 5 od dnia zakohczenia
terminu przesytania aplikacji. Akademia zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z
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wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie
obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata.

Oferty nie spetniajgce wymaganh oraz oferty ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane. Oferty odrzucone zostang komisyjnie usuniete.

Zataczniki:

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

celdw rekrutacji - zatgcznik nr 2 27 kB
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