Zarzadzenie nr 36 /2022
Rektora Akademii Sztuk Pieknych w todzi
z dnia 06.04.2022 roku

w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej, kompetencji, zakresu i trybu jej pracy oraz
sposobu likwidacji sktadnikéw majgtkowych, materiatéw bedacych w ewidencji Akademii
Sztuk Pieknych w todzi

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478, z pGzn. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1

Powotuje statg Komisje Likwidacyjng, zwang dalej ,,Komisjg”, do przeprowadzania likwidacji
Srodkow trwatych, materiatéw bedacych w ewidencji Akademii Sztuk Pieknych w todzi, w
nastepujgcym sktadzie:

1) Tomasz Katuzny — zastepca przewodniczacego komisji
2) Jarostaw Darnowski— cztonek,

3) Agata Zurek — cztonek,

4) Janusz Grzelak — cztonek,

5) Jarostaw Wujek — przewodniczacy komisji,

6) Bogumit Wisniewski— cztonek,

7) Michat Géra— cztonek,

8) Pawet Kubiak — cztonek,

9) Agnieszka Ortowska - cztonek

10) osoba wyznaczona przez kierownika Dziatu Informatycznego.

§2

Zakres i kompetencje Komisji Likwidacyjnej

1. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym, pod nadzorem przewodniczgcego
lub jego zastepcy.

2. Dla sprawnego przeprowadzenia likwidacji przewodniczgcy Komisji moze korzystac z
pomocy innych pracownikéw, a za zgodg kanclerza takze z rzeczoznawcéw oraz specjalistow
z danej dziedziny spoza Uczelni.

3. Komisja przygotowuje niezbedne dokumenty, ktére po zatwierdzeniu przez kanclerza
stanowig podstawe do wyksiegowania z ewidencji likwidowanego mienia.

4. Do zadan przewodniczgcego Komisji nalezy:



a) organizowanie pracy Komisji,

b) nadzdér nad prawidtowoscig prac Komisji,

c) wnioskowanie w sprawie zmian w sktadzie osobowym Komisji lub uzupetnienia tego skfadu
5. Do zadan cztonkéw Komisji nalezy:

a) ocena wnioskow pod wzgledem merytorycznym i formalnym,

b) przeprowadzenie ogledzin przeznaczonych do likwidacji sktadnikéw majatku,

c) ustalenie zasadnosci likwidacji sktadnika majgtkowego,

d) ustalenie przyczyn zniszczenia lub zgubienia sktadnika majgtkowego oraz ewentualnej
winy osoby materialnie odpowiedzialnej lub innego pracownika,

e) pozyskanie dokumentacji stwierdzajgcej nieprzydatnos¢ sktadnikéw majatku do dalszej
eksploatacji,

f) przedstawienie wnioskdw o zagospodarowanie zbednych sktadnikéw majatku,
g) okreslenie sposobu i terminu likwidacji sktadnikow majatku,
h) sporzadzenie niezbednej dokumentacji zwigzanej z likwidacjg sktadnikdw majatku,

i) informowanie przewodniczgcego Komisji o wszelkich nieprawidtowosciach w zakresie
gospodarki sktadnikami majatkowymi.

6. Do zadan cztonka komisji ktéry zajmuje sie Ewidencja, Inwentaryzacjg i Likwidacjg Majatku
nalezy:

a) przyjmowanie wnioskdw w sprawie przeprowadzenia czynnosci zwigzanych z likwidacja
sktadnikdw majatku od oséb materialnie odpowiedzialnych

b) sporzadzanie protokotu likwidacji sktadnikéw majatku.

§3
Etapy likwidacji sktadnikow majatku

1. Zgtoszenie do likwidacji sktadnikdw majatkowych przez osobe materialnie
odpowiedzialng (od nastepnego miesigca po zaprzestaniu uzytkowania sktadnika
majatku) poprzez przekazanie do przewodniczacego Komisji zaakceptowanego przez
kierownika jednostki organizacyjnej wniosku o likwidacje sktadnika majatku.

2. Ocena przez Komisje stanu technicznego i wartosci uzytkowej zgtoszonych do likwidacji
sktadnikdw majatku.

3. Zlecenie przez Komisje demontazu w celu odzyskania niezaleznych elementéw lub innych
czesci zespotdéw nadajgcych sie do dalszego uzytku, pod warunkiem, ze koszt demontazu
nie przewyzsza wartosci odzyskanych czesci, a sam demontaz nie stanowi zagrozenia dla
bezpieczenstwa osdb i mienia (w przypadku likwidacji czesci sktadowej lub czesci zespotu
sktadnika majatkowego ustala sie wartosc¢ likwidowanej czesci dla skorygowania wartosci
ksiegowej sktadnika majgtkowego).



4. Zlecenie przez Komisje usuniecia wszelkich danych (w sposdb uniemozliwiajacy ich
odtworzenie) z pamieci i nosnikow sprzetu elektronicznego przeznaczonego do likwidacji.

5. Przekazanie Protokotu likwidacyjnego, podpisanego przez cztonkdw Komisji
likwidacyjnej, oraz Kanclerza, do dziatu ksiegowosci.

§4

Sposéb likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku

Sposab likwidacji sktadnikdw majatku, ktére utracity wartos$¢ uzytkowg, uzalezniony jest
od rodzaju sktadnika majatku oraz materiatu, z ktérego jest wykonany:

1)

2)

3)

przedmioty drewniane podlegajg potamaniu (wyrzuceniu do $mietnika) lub
przekazaniu zewnetrznemu podmiotowi zajmujgcemu sie odbiorem odpaddw,

sprzet komputerowy, elektroniczny i elektryczny a takze przedmioty toksyczne
podlegajg przekazaniu firmie specjalistycznej, zajmujacej sie ich przetwarzaniem, a
otrzymany dowdd, potwierdzajgcy oddanie do utylizacji zlikwidowanych sktadnikow
majatkowych, stanowi zatgcznik do protokotu fizycznej likwidacji sktadnikéw
majatkowych,

przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne) sprzedaje sie w punkcie ztomu i
metali kolorowych; otrzymane srodki pieniezne wptaca sie na podstawie dowodu
otrzymanego z punktu ztomu na konto Uczelni; oryginat dowodu z punktu ztomu
stanowi podstawe do wystawienia przez uczelnie faktur; kopia dowodu z punktu
ztomu zostaje dotgczona do protokotu fizycznej likwidacji sktadnikow majgtkowych.

§5
Likwidacja zagubionych skfadnikéw majatku

W przypadku postawienia w stan likwidacji sktadnikdw majgtkowych na skutek
zgubienia lub zniszczenia spowodowanego nienalezytym uzytkowaniem, Komisja
ustala wine osoby materialnie odpowiedzialnej lub innej osoby uzytkujgcej dany
sktadnik majatkowy (pracownik ten odpowiada za wyrzgdzong pracodawcy szkode na
zasadach zawartych w art. 124-127 Kodeksu Pracy).

Stwierdzajgc w toku ustalen, ze sktadniki majgtkowe postawione zostaty do likwidacji
z winy osoby materialnie odpowiedzialnej lub innej osoby uzytkujgcej dany sktadnik
majatkowy, Komisja ustala warto$¢ roszczenia Uczelni wobec pracownika z tytutu
poniesionej szkody. Na podstawie zatwierdzonych przez kanclerza ustalen, Sekcja
Ewidencji Majgtkowej wyksiegowuje sktadnik majatkowy z ewidencji, a Dziat
Ksiegowosci wystawia imienng ,,Note obcigzeniowa” na osobe odpowiedzialng za
szkode.



§6
Likwidacja skradzionych sktadnikéw majatku

W przypadku stwierdzenia kradziezy sktadnika majatkowego osoba materialnie
odpowiedzialna niezwtocznie zawiadamia o tym kierownika danej jednostki
organizacyjnej i ubezpieczyciela lub brokera ubezpieczeniowego/inny podmiot
uprawniony do wystepowania w imieniu Uczelni z zgdaniem wyptaty srodkow w
zwigzku z obowigzujacg polisg ubezpieczeniows.

W przypadku kradziezy, analogicznie, jak przy zuzyciu sktadnika majgtkowego,
wystawiany jest dowdd likwidacji srodka trwatego (,,LT”) i na jego podstawie
nastepuje przeksiegowanie sktadnikéw majgtkowych z ewidencji bilansowej do
pozabilansowej.

Wyksiegowanie z ewidencji pozabilansowej skradzionego sktadnika majatkowego
nastepuje na podstawie Protokotu Policji lub Prokuratury o umorzeniu
dochodzenia w sprawie kradziezy, ktéry osoba materialnie odpowiedzialna
przekazuje niezwtocznie po jego otrzymaniu do Sekcji Ewidencji Majgtkowej.

W przypadku odnalezienia sktadnika majgtkowego juz po umorzeniu
dochodzenia, jest on ponownie wyceniany i wprowadzony do ewidencji
majatkowe;.

Dziat Administracyjno — Gospodarczy podejmuje wszelkie czynnosci zwigzane ze
zgtoszeniem szkody i uzyskaniem odszkodowania za skradzione mienie.

§7
Likwidacja w drodze sprzedazy

Zakwalifikowane do sprzedazy sktadniki majgtku wyceniane sg wedtug ceny
rynkowej, ktére wycenia sie na podstawie przecietnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i
stopnia zuzycia oraz pobytu na nie.

Sprzedaz sktadnikéw rzeczowych majgtku Akademii Sztuk Pieknych w todzi
poprzedzona zostaje podaniem tego faktu do publicznej wiadomosci poprzez
umieszczenie informacji na stronie podmiotowej Akademii Sztuk Pieknych
Informacji Publicznej uczelni w zaktadce , Intranet” o sprzedazy (okreslenie
srodka rzeczowego, jego stan techniczny, termin i miejsce ogladania srodkdéw
przeznaczonych do sprzedazy, a takze tryb sprzedazy).

Dziat Ksiegowosci wystawia nabywcy fakture VAT, zas kopie faktury przekazuje
do Dziatu Administracyjno-Gospodarczego .



§8
Mienie przeznaczone do likwidacji

O likwidacje sktadnikow majatkowych bedacych w ewidencji Uczelni nalezy
whioskowac w przypadku gdy:

1) nie nadaja sie one do dalszej eksploatacji ze wzgledu na zty stan techniczny,
2) catkowicie utracity swojg wartosc uzytkowa,
3) dalsze ich uzytkowanie jest niebezpieczne,

4) sg wadliwe lub przestarzate technicznie, a ich naprawa, remont, modernizacja
w celu dalszej, eksploatacji jest ekonomicznie nieuzasadniona,

5) koszt sprzedazy przewyzsza wartos$¢ danego sktadnika majatkowego,
6) proba zbycia danego sktadnika majgtkowego nie powiodta sie.

§8
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia tracg moc:

1) zarzadzenie nr 67/2013 Rektora Akademii Sztuk Pieknych w todzi z dnia 08
pazdziernika 2013 roku w sprawie utworzenia Komisji ds. kwalifikacji
materiatéow, sprzetu i srodkéw trwatych.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgcznik nr 1 — Protokot
Zatgcznik nr 2 — Wzér Whniosku likwidacyjnego

Zatgcznik nr 3 — Wzér Wniosku do sprzedazy



Zatacznik nr 1
PROTOKOL
KOMISJI LIKWIDACYJNEJ AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W tODZI

Dziatajac na podstawie Zarzgdzenia Rektora Akademii Sztuk Pieknych w todzi Nr zdnia w
sprawie powofania statej Komisji Likwidacyjnej, kompetencji, zakresu i trybu jej pracy oraz
sposobu likwidacji sktadnikéw majgtkowych, materiatow bedgcych w ewidencji Akademii
Sztuk Pieknych w todzi

Komisja Likwidacyjna w skfadzie:

1. Przewodniczacy komisji

2. Cztonek Komisji

3. Cztonek Komisji

Rozpatrzyta wnioski o likwidacje sktadnikéw majgtkowych:

Komisja w dniu przeprowadzita postepowanie likwidacyjne nastepujgcych przedmiotow:

Rok Numer Sposdb likwidacji

LP. | Nazwa sktadnika Wartosé

zakupu | inwentarzowy (catkowita/czeéciowa

Zatacznik nr 3

Whiosek uzywanych sktadnikdw majatku przeznaczonych do sprzedazy

Cena

Nazwa sktadnika o Wartos¢ Imie i nazwisko )
LP. . llos¢ |jednostkowa Podpis
majatku sprzedaty Ogotem nabywcy
Wptacono dnia ......ceeeeeveeveenrecnrecennnens Faktura Nro...cveenn. na
KWote....covveeeerecrreeinens zt

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



Jednostka organizacyjna

Whiosek

Zatacznik nr 2

wycofanie z uzytkownika

Srodkdow trwatych

przedmiotow nietrwatych

Po dokonaniu wnikliwych ogledzin/ekspertyz/proponuje postawic¢ w stan likwidacji n/w
przedmiotow

LP.

Nazwa, typ

Data
przyjecia do
uzytkowania

Nr inwentarzowy

Przyczyna
llos¢ | Wartosc wycofania z
uzytkowania

Podpis uzytkownika

podpis kierownika jedn. org.




