ZARZADZENIE Nr 14/ 2024
Rektora Akademii Sztuk Pigknych
im. Wiadystawa Strzeminskiego w todzi
z dnia 04.03.2024 r.

w sprawie nostryfikacji dyplomoéw ukonczenia studiow za granicg oraz potwierdzania
ukonczenia studidow na okreslonym poziomie w Akademii Sztuk Pieknych
im. Wladystawa Strzeminskiego w todzi

Na podstawie art. 23 ust. 2 w zw. z art. 327 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z po6zn. zm.)
w zw. z rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrzesnia 2018
r. w sprawie nostryfikacji dyploméw ukonczenia studidw za granicg oraz potwierdzania
ukonczenia studiow na okreslonym poziomie (Dz.U. z 2018 r. poz. 1881), zarzgdzam,
co nastepuje:

Rozdziat 1.
Przepisy ogdlne

§1.

Przedmiot Zarzadzenia

1. Niniejsze Zarzadzenie okresla szczegdétowe zasady postepowania w Akademii Sztuk

Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi w sprawach:

1) nostryfikacji dyploméw ukonczenia studiow za granica;

2) potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie przez cudzoziemca,
ktory uzyskat status uchodzcy lub ochrone uzupetniajgcg, lub cudzoziemca
posiadajgcego zezwolenie na pobyt czasowy udzielone w zwigzku z okolicznoscia,
o ktorej mowa w art. 159 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ lub d ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r.
o cudzoziemcach, ktory nie dysponuje dyplomem ukonczenia studiow;

3) wysokosci optat za przeprowadzenie postepowan w sprawach, o ktorych mowa
w pkt 1 i 2 oraz warunkow i trybu zwalniania z tych optat.

2. llekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o:

1) k.p.a. — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775, z p6zn. zm.);

2) rozporzadzeniu MNiSW — nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 28 wrzesnia 2018 r. w sprawie nostryfikacji dyplomow
ukonczenia studibw za granicg oraz potwierdzania ukonczenia studidow na
okreslonym poziomie (Dz.U. z 2018 r. poz. 1881);

3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z p6zn. zm.).

§2.

Zasady ogolne

Postepowania w sprawach, o ktdorych mowa w niniejszym Zarzgdzeniu, wszczyna sie na
wniosek osoby zainteresowanej i mogg by¢ prowadzone w Uczelni pod warunkiem
posiadania kategorii naukowej A+, A albo B+ w dyscyplinie wiodacej, do ktorej jest
przyporzadkowany kierunek studidw, ktérego ukonczenie potwierdza dyplom uzyskany za
granicg wskazany we wniosku.
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§3.
Optaty

. Za przeprowadzenie postepowania w sprawach, o ktorych mowa w niniejszym
Zarzgdzeniu, pobierana jest optata w wysokosci 50% wynagrodzenia profesora w uczelni
publicznej okreslonego w przepisach wydanych na podstawie art. 137 ust. 2 Ustawy.

. Optate wnosi sie niezaleznie od wyniku postepowania na rachunek bankowy wskazany
przez Uczelnie w ztotowkach (PLN).

. Optaty nie pobiera sie w przypadku stwierdzenia braku wtasciwosci do przeprowadzenia
postepowania.

. Za date uiszczenia optaty uwaza sie date uznania wskazanego przez Uczelnie rachunku
bankowego.

. Uczelnia nie odpowiada za nastepstwa btednego zakwalifikowania wptaty powstate na
skutek okolicznosci lezgcych po stronie wnioskodawcy, w szczegolnosci w wyniku
wpisania niewtasciwego numeru rachunku bankowego lub innych podobnych powodow.
. W wyjatkowych szczegolnie uzasadnionych przypadkach, zwtaszcza wynikajgcych
z trudnej sytuacji materialnej wnioskodawcy potwierdzonej odpowiednimi dokumentami,
dopuszcza sie zwolnienie z optaty w catosci lub w czesci albo jej roztozenie na raty.

. Rozstrzygniecie w sprawie zwolnienia z optaty albo jej roztozenia na raty podejmuje
dziatajgcy z upowaznienia Rektora Prorektor ds. Ksztatcenia po zasiegnieciu opinii
Dyrektora Instytutu merytorycznie wiasciwego do rozpatrzenia wniosku.

Rozdziat 2.
Postepowanie nostryfikacyjne

§4.
Nostryfikacja dyplomu

. Nostryfikacja dyplomu to procedura prowadzgca do uznania dyplomu ukonczenia
studiow za granicg za réwnowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi
zawodowemu.

. Nostryfikacji podlega dyplom ukonczenia studiéw za granicg, ktory nie moze by¢ uznany
za rownowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu na
podstawie umowy miedzynarodowej okreslajgcej rownowaznosc.

§5.

Whiosek w sprawie nostryfikacji dyplomu

. Osoba ubiegajgca sie o nostryfikacje dyplomu kieruje wniosek w tej sprawie do
dziatajgcego z upowaznienia Rektora Prorektora ds. Ksztatcenia.

. Datg wszczecia postepowania nostryfikacyjnego jest dzien doreczenia Uczelni wniosku,
o ktérym mowa w ust. 1.

. Whniosek skfada sie na pismie utrwalonym w postaci papierowej lub elektronicznej.

Whniosek w postaci papierowej opatruje sie podpisem wiasnorecznym, zas wniosek

w postaci elektronicznej opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

. Do wniosku nalezy dotgczyc:

1) dyplom ukonczenia studiow;

2) dokumenty umozliwiajgce ocene przebiegu studidw, uzyskiwanych efektow uczenia
sie i czasu trwania studiow, w szczegodlnosci suplement do dyplomu, wykaz
zaliczonych przedmiotéw i uzyskanych ocen;

3) sSwiadectwo, dyplom lub inny dokument, na podstawie ktérego wnioskodawca zostat
przyjety na studia;

4) dowdd wniesienia optaty, o ktérej mowa w § 3 ust. 1.
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. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 4, nalezy przedtozy¢ w oryginale w celu wykonania
przez upowaznionego pracownika Uczelni poswiadczonej kopii.
. W razie uzasadnionej watpliwosci co do autentycznosci dokumentow, o ktorych mowa
w ust. 4 pkt 1 - 3, wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢ okreslone dokumenty
wraz z apostille, w przypadku, gdy dokument zostat wydany przez instytucje dziatajgca
w systemie edukacji panstwa bedgcego strong Konwencji znoszacej wymog legalizaciji
zagranicznych dokumentow urzedowych, sporzadzonej w Hadze z dnia
5 pazdziernika 1961 r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 112, poz. 938), lub legalizacjg wykonang
przez:
1) konsula Rzeczypospolitej Polskiej, wtasciwego dla panstwa, na ktérego terytorium
lub
w ktérego systemie edukacji lub szkolnictwa wyzszego wydano dany dokument, lub
2) akredytowane w Rzeczypospolitej Polskiej lub innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub panstwie
cztonkowskim Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju (OECD)
przedstawicielstwo dyplomatyczne Ilub urzad konsularny panstwa, na ktérego
terytorium lub w ktérego systemie edukacji lub szkolnictwa wyzszego wydano dany
dokument.
. Do wniosku nalezy takze dotgczy¢ ttumaczenia na jezyk polski dokumentow, o ktérych
mowa w ust. 4 sporzadzone i poswiadczone przez ttumacza przysiegtego albo
sporzgdzone i poswiadczone przez zagranicznego ttumacza i poswiadczone przez
wiasciwego konsula Rzeczypospolitej Polskie;.
. Jezeli tumaczenie dokumentow na jezyk polski, zgodnie z ust. 7, napotyka trudne do
usuniecia przeszkody oraz w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, dopuszcza sie
przedtozenie przez wnioskodawce ttumaczenia zwyktego na jezyk polski dokonanego
przez inny podmiot, ktdrego wiarygodnos¢ nie budzi zastrzezen.

. Wzér wniosku okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§6.

Weryfikacja formalna wniosku

. Po wptynieciu do Uczelni wniosku, o ktérym mowa w § 5 niniejszego Zarzgdzenia, nie
pbzniej niz w terminie 14 dni od dnia jego wptyniecia badana jest wtasciwos¢ Uczelni do
przeprowadzenia postepowania nostryfikacyjnego i dokonywana jest weryfikacja
formalna wniosku.

. W przypadku stwierdzenia braku wifasciwosci do przeprowadzenia postepowania
nostryfikacyjnego, dziatajgcy z upowaznienia Rektora Prorektor ds. Ksztatcenia wydaje
postanowienie 0 odmowie przeprowadzenia postepowania.

. Na postanowienie, o ktorym mowa w ust. 2, przystuguje zazalenie do Rektora w terminie
7 dni od dnia jego doreczenia.

. W przypadku uznania wtasciwosci do przeprowadzenia postepowania nostryfikacyjnego
oraz stwierdzenia brakéw formalnych wniosku, o ktorym mowa w § 5 niniejszego
Zarzadzenia, dziatajgcy z upowaznienia Rektora Prorektor ds. Ksztatcenia wzywa do
jego uzupetnienia w ustalonym terminie, nie krétszym niz 14 dni, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

. Whniosek spetniajgcy wszystkie wymogi formalne, o ktérych mowa w § 5 niniejszego
Zarzgdzenia, Prorektor ds. Ksztatcenia przekazuje wtasciwemu dyrektorowi instytutu
w celu merytorycznej oceny.
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§7.

Merytoryczna ocena wniosku

. Dyrektor instytutu po otrzymaniu wniosku o nostryfikacje dyplomu wraz z dokumentacjg
powotuje zespot sktadajgcy sie z co najmniej trzech nauczycieli akademickich, zwany
dalej Zespotem.

. Zadaniem Zespotu jest merytoryczna ocena wniosku, w szczegolnosci porownanie
programu studiow, uzyskiwanych efektow uczenia sie i uprawnien zawodowych,
realizowanych praktyk zawodowych oraz czasu trwania studiéw zrealizowanych przez
wnioskodawce z programem studidw, uzyskiwanymi efektami uczenia sie

i uprawnieniami zawodowymi, realizowanymi praktykami zawodowymi oraz czasem

trwania podobnych studiéw prowadzonych w Akademii Sztuk Pieknych im. Wtadystawa

Strzeminskiego w todzi.

. Po przeprowadzeniu merytorycznej oceny, o ktoérej mowa ust. 2, Zespét nie pozniej niz

w terminie 45 dni od dnia otrzymania wniosku wraz z dokumentacjg sporzgdza protokét

zawierajgcy opinie:

1) pozytywng w sprawie uznania dyplomu ukonczenia studiow za rownowazny
odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu;

2) negatywng w sprawie odmowy uznania dyplomu ukonczenia studiéw za rownowazny
odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu;

3) w sprawie zobowigzania wnioskodawcy do ztozenia okreslonych egzaminow lub
odbycia praktyk zawodowych w przypadku stwierdzenia réznic w programie studiow,
efektach uczenia sie lub czasie trwania studiow

i przekazuje go wraz z petng dokumentacjg w sprawie dyrektorowi instytutu.

. Opinia, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2 i 3 zawiera uzasadnienie.

. W przypadku zobowigzania wnioskodawcy do ztozenia okreslonych egzamindéw lub
odbycia praktyk zawodowych zgodnie z ust. 3 pkt 3:

1) dyrektor instytutu informuje wnioskodawce na piSmie wraz z uzasadnieniem
0 koniecznosci ztozenia okreslonych egzamindéw lub odbycia praktyk zawodowych
wraz ze wskazaniem warunkdw i termindéw przeprowadzenia egzaminow lub odbycia
praktyk;

2) wnioskodawca ma obowigzek przedtozy¢ dyrektorowi instytutu dokumenty
potwierdzajgce zaliczenie okreslonych egzamindw lub odbycie praktyk niezwtocznie
po ich zaliczeniu;

3) dyrektor instytutu niezwtocznie po otrzymaniu dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2,
a takze w razie ich nieprzedtozenia w ustalonym terminie, przekazuje wniosek wraz
petng dokumentacjg w sprawie Zespotowi w celu ponownej merytorycznej oceny.
Zespot nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia przekazania przez dyrektora instytutu
dokumentow potwierdzajgcych zaliczenie okreslonych egzaminéw lub odbycie
praktyk, sporzgdza ponownie protokot zawierajgcy opinieg, o ktérej mowa w ust. 3 pkt
1 albo pkt 2 i przekazuje go wraz z petng dokumentacjg w sprawie dyrektorowi
instytutu.

. Niezwtocznie po otrzymaniu od Zespotu petnej dokumentacji w sprawie, dyrektor

instytutu przekazuje jg Prorektorowi ds. Ksztatcenia, w tym takze uchwate kolegium

kierunkowego nie pozniej niz w terminie 60 dni od dnia otrzymania wniosku,

a w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3 — niezwtocznie po sporzgdzeniu ponownie

protokotu wraz opinig przez Zespot.

. Do dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 6 nalezy dotgczyc:

1) projekt zaswiadczenia sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1
do rozporzgdzenia MNiSW.
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2) uzasadnienie odmowy uznania dyplomu ukonczenia za granicg studidbw za
rownowazny polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu.

§8.

Zakonczenie postepowania nostryfikacyjnego

1. Postepowanie w sprawie nostryfikacji dyplomu konczy sie nie pdzniej niz w terminie 90
dni od dnia ztozenia wniosku spetniajgcego wszystkie wymagania formalne, o ktorych
mowa w § 5 niniejszego Zarzadzenia.

2. Do terminu, o ktérym mowa w ust. 1, nie wlicza sie okreséw wyznaczonych na:

1) przedtozenie apostille lub legalizacji i ttumaczenia dokumentow — w przypadkach,
o ktérych mowa w § 5 ust. 6-8;

2) ztozenie egzaminow lub odbycie praktyk zawodowych —w przypadku, o ktérym mowa
w § 7 ust. 3 pkt 3.

3. Prorektor ds. Ksztatcenia po otrzymaniu dokumentaciji, o ktérej mowa w § 7 ust. 6i 7,
dziatajgc z upowaznienia Rektora:

1) uznaje dyplom ukonczenia za granicg studiow za réwnowazny polskiemu dyplomowi
i tytutowi zawodowemu oraz wydaje stosowne zaswiadczenie zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia MNiSW albo

2) w drodze decyzji administracyjnej odmawia uznania dyplomu ukonczenia za granicg
studiow za rownowazny polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu.

4. Zaswiadczenie albo decyzja, o ktorych mowa w ust. 3, doreczane sg wnioskodawcy na
zasadach okreslonych w k.p.a.

5. Osoba, ktérej dyplom zostat uznany za rownowazny polskiemu dyplomowi i tytutowi,
moze postugiwac sie odpowiednim polskim tytutem.

6. Odmowa uznania dyplomu za réwnowazny z odpowiednim polskim dyplomem
ukonczenia studidw wyzszych moze nastgpi¢ w szczegolnosci w przypadku, gdy:

1) instytucja, ktéra wydata dyplom, lub instytucja, w ktérej prowadzone byto ksztatcenie:
a) w rozumieniu prawa wewnetrznego panstwa, w ktérego systemie szkolnictwa
wyzszego dziata ta instytucja, nie byta akredytowang uczelnig w dniu wydania
dyplomu lub realizowata program studiéw nieposiadajgcy akredytacji w dniu
wydania dyplomu lub
b) nie dziata w systemie szkolnictwa wyzszego zadnego panstwa lub

2) program studidw wyzszych albo jego czesc¢ byty realizowane niezgodnie z przepisami
panstwa, na ktorego terenie byto prowadzone ksztatcenie;

3) osoba ubiegajgca sie o nostryfikacje dyplomu uzyskanego za granicg nie wykonata
obowigzkdéw wynikajgcych z opinii, o ktérej mowa w § 7 ust. 3 pkt 3.

7. Od decyzji w sprawie odmowy uznania dyplomu ukonczenia za granicg studiow za
réwnowazny polskiemu dyplomowi i tytutowi zawodowemu, o ktorej mowa w ust. 3 pkt
2, przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy do Rektora.

Rozdziat 3.
Postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie

§9.

Whiosek w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie

1. Osoba ubiegajgca sie o potwierdzenie ukonczenia studidw na okreslonym poziomie
kieruje wniosek w tej sprawie do dziatajgcego z upowaznienia Rektora Prorektora ds.
Ksztatcenia.

2. Datg wszczecia postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studibw na
okreslonym poziomie jest dzieh doreczenia Uczelni wniosku, o ktorym mowa w ust. 1.
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3. Whniosek sktada sie na pismie utrwalonym w postaci papierowej lub elektronicznej.
Whniosek w postaci papierowej opatruje sie podpisem wiasnorecznym, zas wniosek
w postaci elektronicznej opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.
4. Do wniosku nalezy dotgczyc:
1) dokumenty poswiadczajgce:
a) ukonczenie studiow,
b) zaliczone zajecia i uzyskane oceny,
ztozone egzaminy,
uzyskane kwalifikacje lub uprawnienia zawodowe,
odbyte praktyki zawodowe lub zatrudnienie,
uzyskanie statusu uchodzcy Iub ochrony uzupetniajgcej, lub posiadanie
zezwolenia na pobyt czasowy udzielone w zwigzku z okolicznos$cig, o ktérej mowa
w art. 159 ust. 1 pkt 1 lit. ¢ lub d ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r.
o cudzoziemcach;

2) dowdd wniesienia optaty, o ktérej mowa w § 3 ust. 1.

5. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 4 nalezy przedtozy¢ w oryginale w celu wykonania
przez upowaznionego pracownika Uczelni poswiadczonej kopii.

6. W razie uzasadnionej watpliwosci co do autentycznosci dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 4 pkt 1, wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢ okreslone dokumenty wraz z
apostille, w przypadku gdy dokument zostat wydany przez instytucje dziatajgcg w
systemie edukacji panstwa bedgcego strong Konwencji znoszgcej wymog legalizacji
zagranicznych dokumentéw urzedowych, sporzadzonej w Hadze dnia 5 pazdziernika
1961 r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 112, poz. 938), lub legalizacjg wykonang przez:

1) konsula Rzeczypospolitej Polskiej, wtasciwego dla panstwa, na ktérego terytorium
lub
w ktorego systemie edukaciji lub szkolnictwa wyzszego wydano dany dokument, lub

2) akredytowane w Rzeczypospolitej Polskiej lub innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub panstwie
cztonkowskim Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju (OECD)
przedstawicielstwo dyplomatyczne Ilub urzad konsularny panstwa, na ktérego
terytorium lub w ktérego systemie edukacji lub szkolnictwa wyzszego wydano dany
dokument.

7. Do wniosku nalezy takze dotgczy¢ ttumaczenia na jezyk polski dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 4 pkt 1, sporzgdzone i poswiadczone przez ttumacza przysiegtego albo
sporzgdzone
i poswiadczone przez zagranicznego ttumacza i poswiadczone przez witasciwego
konsula Rzeczypospolitej Polskiej.

8. Jezeli ttumaczenie dokumentéw na jezyk polski, zgodnie z ust. 7, napotyka trudne do
usuniecia przeszkody oraz w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, dopuszcza sie
przedtozenie przez wnioskodawce ttumaczenia zwyktego na jezyk polski dokonanego
przez inny podmiot, ktdrego wiarygodnos¢ nie budzi zastrzezen.

9. Wzor wniosku okresla Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§10.
Weryfikacja formalna wniosku

(¢

O O
S N N N

—h
N

1. Po wptynieciu do Uczelni wniosku, o ktorym mowa w § 9 niniejszego Zarzgdzenia, nie
pbzniej niz w terminie 14 dni od dnia jego wptyniecia badana jest wtasciwos¢ Uczelni do
przeprowadzenia postepowania w sprawie potwierdzenia ukonczenia studidw na
okreslonym poziomie i dokonywana jest weryfikacja formalna wniosku.
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W przypadku stwierdzenia braku wtasciwosci do przeprowadzenia postepowania
w sprawie potwierdzenia ukonczenia studibw na okreslonym poziomie, dziatajgcy
z upowaznienia Rektora Prorektora ds. Ksztatcenia wydaje postanowienie o odmowie
przeprowadzenia postepowania.

Na postanowienie, o ktorym mowa w ust. 2, przystuguje zazalenie do Rektora w terminie
7 dni od dnia jego doreczenia.

W przypadku uznania wiasciwosci do przeprowadzenia postepowania w sprawie
potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie oraz stwierdzenia brakow
formalnych wniosku, o ktérym mowa w § 9 niniejszego Zarzadzenia, dziatajgcy
z upowaznienia Rektora Prorektor ds. Ksztatcenia wzywa do jego uzupetnienia
w ustalonym terminie, nie krotszym niz 14 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

Whniosek spetniajgcy wszystkie wymogi formalne, o ktérych mowa w § 9 niniejszego
Zarzgdzenia, Prorektor ds. Ksztatcenia przekazuje wtasciwemu dyrektorowi instytutu
w celu merytorycznej oceny.

§11.
Merytoryczna ocena wniosku

. Dyrektor instytutu po otrzymaniu wniosku w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow

na okreslonym poziomie, o ktorym mowa w § 9 niniejszego Zarzgdzenia wraz
z dokumentacjg, powotuje zespodt sktadajgcy sie z co najmniej trzech nauczycieli
akademickich, zwany dalej Zespotem.

. Zadaniem Zespotu jest merytoryczna ocena wniosku oraz dotgczonych do niego

dokumentow, w szczegolnosci poréwnanie programu studiow, uzyskiwanych efektéw

uczenia sie i uprawnien zawodowych, realizowanych praktyk zawodowych oraz czasu

trwania studidw zrealizowanych przez wnioskodawce z programem studiow,
uzyskiwanymi efektami uczenia sie i uprawnieniami zawodowymi, realizowanymi
praktykami zawodowymi oraz czasem trwania podobnych studiow prowadzonych

w Akademii.

Po przeprowadzeniu merytorycznej oceny, o ktérej mowa w ust. 2 Zespét nie pozniej niz

w terminie 45 dni od dnia otrzymania wniosku wraz z dokumentacjg sporzgdza protokét

zawierajgcy opinie:

1) pozytywng w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiéw na okreslonym poziomie;

2) negatywng w sprawie odmowy potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym
poziomie;

3) w sprawie zobowigzania wnioskodawcy do ztozenia okreslonych egzaminow lub
odbycia praktyk zawodowych w przypadku stwierdzenia réznic w programie studiow,
efektach uczenia sie lub czasie trwania studiéw i przekazuje go wraz z petng
dokumentacjg w sprawie dyrektorowi instytutu.

Opinia, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2 i 3 zawiera uzasadnienie.

W przypadku zobowigzania wnioskodawcy do ztozenia okreslonych egzaminow lub

odbycia praktyk zawodowych zgodnie z ust. 3 pkt 3:

1) dyrektor instytutu informuje wnioskodawce na piSmie wraz z uzasadnieniem
0 koniecznosci ztozenia okreslonych egzamindéw lub odbycia praktyk zawodowych
wraz ze wskazaniem warunkdw i termindéw przeprowadzenia egzaminow lub odbycia
praktyk;

2) wnioskodawca ma obowigzek przedtozy¢ dziekanowi wydziatu dokumenty
potwierdzajgce zaliczenie okreslonych egzamindw lub odbycie praktyk niezwtocznie
po ich zaliczeniu;

3) dyrektor instytutu niezwtocznie po otrzymaniu dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2,
a takze w razie ich nieprzedtozenia w ustalonym terminie, przekazuje wniosek wraz
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petng dokumentacjg w sprawie Zespotowi w celu ponownej merytorycznej oceny.

Zespot nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia przekazania przez dziekana wydziatu

dokumentow potwierdzajgcych zaliczenie okreslonych egzaminéw lub odbycie

praktyk, sporzgdza ponownie protokot zawierajgcy opinieg, o ktérej mowa w ust. 3 pkt

1 albo pkt 2.

. Niezwtocznie po otrzymaniu od Zespotu petnej dokumentacji w sprawie, dyrektor

instytutu przekazuje jg Prorektorowi ds. Ksztatcenia, nie pdzniej niz w terminie 60 dni od

dnia otrzymania wniosku, a w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3 — niezwiocznie

po sporzgdzeniu ponownie protokotu wraz opinig przez Zespot.

. Do dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 6 nalezy dotgczyc:

1) projekt zaswiadczenia sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2
do rozporzadzenia MNiSW albo

2) uzasadnienie odmowy potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie.

§12.
Zakonczenie postepowania w sprawie potwierdzenia ukonnczenia studiéw na
okreslonym poziomie

. Postepowanie w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie
konczy sie nie pozniej niz w terminie 90 dni od dnia ztozenia wniosku spetniajgcego
wszystkie wymagania formalne, o ktérych mowa w § 9 niniejszego Zarzgdzenia.

. Do terminu, o ktérym mowa w ust. 1, nie wlicza sie okreséw wyznaczonych na:

1) przedtozenie apostille lub legalizacji i ttumaczenia dokumentow — w przypadkach,
o ktérych mowa w § 9 ust. 6-8;

2) ztozenie egzaminow lub odbycie praktyk zawodowych —w przypadku, o ktérym mowa
w § 11 ust. 3 pkt 3.

. Prorektor ds. Ksztatcenia po otrzymaniu dokumentacji, o ktérej mowaw § 11 ust. 6 7,

dziatajgc z upowaznienia Rektora:

1) potwierdza ukonczenie studidw na okreslonym poziomie oraz wydaje stosowne
zaswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do rozporzgadzenia
MNiSW albo

2) w drodze decyzji administracyjnej odmawia potwierdzenia ukonczenia studiow na
okreslonym poziomie.

. Zaswiadczenie albo decyzja, o ktorych mowa w ust. 3, doreczane sg wnioskodawcy na

zasadach okreslonych w k.p.a.

. Odmowa w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie moze

nastgpi¢ w szczegolnosci w przypadku, gdy:
1) instytucja, ktéra wydata dyplom, lub instytucja, w ktérej prowadzone byto ksztatcenie:
a) w rozumieniu prawa wewnetrznego panstwa, w ktérego systemie szkolnictwa
wyzszego dziata ta instytucja, nie byta akredytowang uczelnig w dniu wydania
dyplomu lub realizowata program studiéw nieposiadajgcy akredytacji w dniu
wydania dyplomu lub

b) nie dziata w systemie szkolnictwa wyzszego zadnego panstwa lub

2) program studidw wyzszych albo jego czesc¢ byty realizowane niezgodnie z przepisami
panstwa, na ktorego terenie byto prowadzone ksztatcenie;

3) instytucja, w ktérej osoba ubiegajgca sie o potwierdzenie ukonczenia studiéw
wyzszych uzyskata dyplom, realizowata na terenie innego kraju program studiow
wyzszych lub jego czes¢ niezgodnie z obowigzujgcymi w tym kraju przepisami;

4) osoba ubiegajgca sie o potwierdzenie ukonczenia studidéw wyzszych nie dysponuje
dokumentami poswiadczajgcymi wyksztatcenie, ktére umozliwiatyby ustalenie faktu
ukonczenia studiow wyzszych;
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5) osoba ubiegajgca sie o potwierdzenie ukonczenia studidw na okreslonym poziomie
nie wykonata obowigzkéw wynikajgcych z opinii, o ktérej mowa w § 11 ust. 3 pkt 3.

6. Od decyzji w sprawie odmowy potwierdzenia ukonczenia studibw na okreslonym
poziomie, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2, przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy do Rektora.

Rozdziat 4.
Rejestr

§13.

Sekretariat obstugujgcy prorektora ds. ksztatcenia prowadzi rejestr wnioskow, wydanych
zaswiadczen, decyzji odmownych oraz postanowien w sprawach, o ktérych mowa
W niniejszym Zarzgdzeniu.

Rozdziat 5.
Przepisy przejsciowe i koncowe
§14.

1. Postepowania wszczete i niezakonczone przed dniem wejScia w zycie niniejszego
Zarzgdzenia prowadzone sg na zasadach dotychczasowych.

2. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 14/2024 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Wiadystawa Strzemiriskiego
w todzi

data wniosku (date of application)

Prorektor ds. Ksztalcenia

WNIOSEK W SPRAWIE NOSTRYFIKACJI DYPLOMU
(APPLICATION FOR NOSTRIFICATION OF THE DIPLOMA)

Ve G 2 = e =) A T PSP
2. NAZWISKO (SUMMIMIE ) i triiii ittt ettt ettt et et e e e et et ettt e et e et e st e et et et e b e ensa et et earbeans

Dokument potwierdzajacy tozsamosc¢ (ID document):

e 8 = VAT = I €2 = 10 1= PN

— seria i numer (Series and NUIMBEI) : ...t e e et e aaas

- nazwa panstwa wydania dokumentu (name of the issuing country): ........ccoccouiveiiineninnens

4. Data urodzenia: rok-miesiac-dzien (date of birth: yyyy-mm-dd):| | | | |-| | |-] | |

Miejsce urodzenia (Place Of DirtR): ..o e aas

Adres zamieszkania (permanent address):

el = I (ole 1011 57 PP
- MIieJSCOWOSE (City/tOWN/VIllAGE): «.vnenieii e e eens
e LTt T € 1 =T=1 ) I PPN
= nuMer domu (AOUSE NUMDEI): ...t e e aaenens
- numer mieszkania (@partment NUIMBEI): ......ocuii i e e es
—  kod pPOCZEOWY (POSEAl COAB) : ..nniiiit it e e e ettt eaaeaaes

7. Adres do korespondencji - wypetnic jesli inny niz powyzej (address for correspondence - fill in

if it is different from permanent address):

i = I (ole 1014 57 PP
- MIieJSCOWOSE (City/tOWN/VIllAGE): «.veeeiiii i e anans
L Lo= T (== o) PP
= nuMeEr domu (AOUSE NMUMDEI): ..ottt erea e e e ananens
— numer mieszkania (apartment NUMDEI): ... e reraeeas
= kod pOCZLOWY (DOSEAl COUR): onnniiii it e e e aee e
Adres Mailowy (E-Mail @AAIreSS): ... e e e e e
Numer telefonu (telephonNe NUMBEI): ... e e e e

* zgodnie z dokumentem stwierdzajacym tozsamosc¢ (in accordance with the document confirming identity)
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Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 14/2024 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Wiadystawa Strzemiriskiego
w todzi

Ja nizej podpisany/a wnosze o uznanie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych
(I, the undersigned, apply for the recognition of my degree diploma):

nazwa dyplomu (name of the diploma): ... e
numer dyplomu (diploma NUMDBEr): ... e e e e s

data wydania dyplomu, rok-miesigc-dzien (date of issuing the diploma, yyyy-mm-dd):

POZIOM SLUAIOW (JEVE] OF SEUMIES): ivivuis ettt ettt en
uzyskany tytut zawodowy (@warded degrEe): ......vuuiiiii it e
nazwa instytucji, ktéra wydata dyplom (name of the higher education institution that issued the
(o 0] Lo g 0= 1) PO
siedziba instytucji, ktora wydata dyplom (seat of the higher education institution that issued the
(o ]5] (o] g2 - 1) P
nazwa panstwa, w ktorego systemie szkolnictwa wyzszego dziata instytucja, ktéra wydata
dyplom (name of the country of the higher education system of which the institution that issued

the diploma OPEIrates): ... e e et ettt

Jednoczesnie, oswiadczam, ze ww. dyplom zostat wydany po ukonczeniu studiéw, na ktére
zostatem/am przyjety/a na postawie niniejszego dokumentu (At the same time, I certify
that the above-mentioned diploma was issued after completing my studies for which I was
admitted on the basis of this document):

nazwa Swiadectwa lub dyplomu, na podstawie ktérego osoba ubiegajaca sie o nostryfikacje
dyplomu uzyskanego za granicg zostata przyjeta na studia zakoriczone wydaniem tego dyplomu
(name of the certificate or diploma on the basis of which the person applying for the recognition
of the diploma obtained abroad was admitted to studies completed with the issuance of this
(o] (o] g2 - 1) PP
data wydania $wiadectwa lub dyplomu, rok-miesiac-dzien (the date of issue of the certificate or

diploma, yyyy-mm-dd):
HEEESEESEE

nazwa instytucji, ktéra wydata swiadectwo lub dyplom (name of the institution that issued the

Certificate Or diPIOM@): ... et e
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Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 14/2024 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Wiadystawa Strzemiriskiego
w todzi

- nazwa panstwa, w ktérego systemie szkolnictwa dziata instytucja, ktéra wydata swiadectwo lub
dyplom (name of the country in the education system of which the institution that issued the

certificate or diPlOmMa OPEIatES ) .. ..ui ittt et

podpis (signature)

WNIOSEK NALEZY WYPEENIC W JEZYKU POLSKIM

Zataczniki/attachements:

1) dyplom ukonczenia studidw (the graduation diploma);

2) dokumenty umozliwiajgce ocene przebiegu studiéw, uzyskiwanych efektédw uczenia sie i czasu
trwania studiéw, w szczegdlnosci suplement do dyplomu, wykaz zaliczonych przedmiotéw
i uzyskanych ocen, (documents enabling the assessment of the course of studies, achieved
learning outcomes and duration of studies, in particular a diploma supplement, a list of subjects
and grades obtained,);

3) swiadectwo, dyplom lub inny dokument, na podstawie ktérego wnioskodawca zostat przyjety na
studia (a certificate, diploma or other document on the basis of which the applicant was admitted
to study);

4) dowod wniesienia optaty za postepowanie nostryfikacyjne (proof of payment of the fee for the
recognition procedure).

Dokumenty wymienione w pkt 1-4, nalezy przedtozy¢ w oryginale w celu wykonania przez

upowaznionego pracownika Uczelni poswiadczonej kopii (The documents listed in points 1-4 shall be

submitted in original for an authorized employee of the University to make a certified copy).

W razie uzasadnionej watpliwosci co do autentycznosci dokumentéw wymienionych w pkt 1-3
Uczelnia zada przedtozenia przez wnioskodawce okreslonego dokumentu wraz z apostille lub
legalizacja (In case of justified doubts as to the authenticity of the documents listed in points 1-3,
the University may request the applicant to submit a specific document along with an apostille or
legalization).
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 14/2024 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzemirskiego
w todzi

data wniosku (date of application)

Prorektor ds. Ksztatcenia

WNIOSEK W SPRAWIE POTWIERDZENIA UKONCZENIA STUDIOW NA
OKRESLONYM POZIOMIE
(APPLICATION ON THE CONFIRMATION OF COMPLETION OF STUDIES
AT A SPECIFIC LEVEL)

N R G W= L 1=) M T T T PP
NAZWISKO (SUIMAIMIE) i ettt et ettt e e ettt e e e e e e e ens
Dokument potwierdzajacy tozsamosc¢ (ID document):

el = VAT = N € =10 1) P
— seria i numer (Series and NUIMDEI): ... e e

- nazwa panstwa wydania dokumentu (name of the issuing country): ........ccccceeveiiiiiinininns

4. Data urodzenia: rok-miesiac-dzien (date of birth: yyyy-mm-dd):| | | [ |-| | |-] | |

Miejsce urodzenia (PlAce Of Dirth) i ...euoi i e e e e

6. Adres zamieszkania (permanent address):

i = I (ole 1014 57 PP
- MIieJSCOWOSE (City/tOWN/VIllAGE): . e.enieii it e e
e U1 ot T ] =T =] 2 PN
= nuMer domu (AOUSE NUMDEI): ...t e e aaenens
- numer mieszkania (@partment NUIMBEI): ......ocuiiii i e e eaes
Sl (o Yo M sYoYorAu o\ VAVAN §aTe L) = ol e =) N PP

7. Adres do korespondencji - wypetnic jesli inny niz powyzej (address for correspondence - fill in

if it is different from permanent address):

i = I (ole 1014 57 PP
- MIeJSCOWOSC (City/tOWN/VIllAGE): eu.enie it eae e
L1 o= T (== o) PP
= nUMEr dOmMU (AOUSE NUMDEI): ... et e e e e e e ananens
- numer mieszkania (@partment NUMDBEI): ......oui i e aes

* zgodnie z dokumentem stwierdzajacym tozsamos¢ (in accordance with the document confirming identity)
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 14/2024 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzemirskiego
w todzi

—  kod pOCZEOWY (DOSEAl COAB) : ..nniitiiit it e e ettt e e e aneaaes
8. Adres mailowy (€-mail @ddress): ... e

9. Numer telefonu (£e/ephone NUMDBEI): ... e e e et eaes

Ja nizej podpisany/a wnosze o potwierdzenie ukonczenia studiéw na okreslonym
poziomie, poniewaz nie dysponuje dyplomem ukonczenia studiow z
nastepujacych powodow (I, the undersigned, apply on the confirmation of
completion of studies at a specific level, because I do not have a university degree
diploma for the following reasons): .............c..oii it i i it i e aas

Oswiadczam, ze ukonczylem nastepujace studia (I certify that I have completed
the following studies):

- nazwa uczelni/instytucji, ktora wydata dyplom (name of the higher education institution that
ISSUEA tRE diPIOMA) : o e i e e et e

- siedziba uczelni/instytucji, ktora wydata dyplom (seat of the higher education institution that
ISSUE tRE dIPIOMA): .ot e

- nazwa panstwa, w ktérego systemie szkolnictwa wyzszego dziata uczelnia/instytucja, ktoéra
wydata dyplom (name of the country of the higher education system of which the institution

that issued the diploma OPErates): ......iuiii i e e et e et r et e e e aaeaaaens

HEEESEEREE

- czas trwania studiéw okreslonych w programie studiéw (duration of studies specified in the

(L0 g (o 11 1o ) PP

- nazwa dyplomu (name of the diploma): .....ociiiiiii i e

- nazwa kierunku studiow (name of the field of StUAY): ....ovuiiiiiiiii e
= poziom StUIOW (JEVEI OF SEUMIES) . ..neeie ittt ettt et e et e e eaeee e reaaan
- uzyskany tytut zawodowy (awarded degree): ........uuiiiiii i
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 14/2024 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzemirskiego
w todzi

Dodatkowe informacje dotyczace ww. studidw (Additional information on the above-

mentioned studies):

informacje, czy ukonczone studia wyzsze uprawniajg do ubiegania sie o przyjecie na dalsze
studia wyzsze lub uzyskanie stopnia naukowego (information whether completed studies entitle
to apply for admission to further higher education or obtaining an academic degree):

- informacje, czy ksztatcenie byto ukierunkowane na uzyskanie konkretnego przygotowania
zawodowego (information whether the education was aimed at obtaining a specific vocational

JoT =] o= 1= 1 [0 o ) PN

- informacje o odbytych praktykach studenckich (information about completed student

g La =] g T g 2=

- informacje o doswiadczeniu zawodowym uzyskanym po ukonczeniu studidw wyzszych

(information about professional experience gained after graduating from higher education): ......

Jednoczesnie, oswiadczam, ze ww. dyplom zostat wydany po ukonczeniu studidéw, na ktore
zostatem/am przyjety/a na postawie niniejszego dokumentu / At the same time, I declare
that the above-mentioned diploma was issued after completing my studies for which I was
admitted on the basis of this document:

- nazwa $wiadectwa lub dyplomu, na podstawie ktérego osoba ubiegajaca sie o potwierdzenie
ukonczenia studidéw na okreslonym poziomie zostata przyjeta na studia zakonczone wydaniem
tego dyplomu (name of the certificate or diploma on the basis of which the person applying for
confirmation of graduation at a certain level was admitted to studies completed with the issuance
(o) i g T3 o] (o g = ) PP

- data wydania $wiadectwa lub dyplomu, rok-miesigc-dzien (the date of issue of the certificate or

diploma, yyyy-mm-dd):

HEERSEEREE
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 14/2024 Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzemirskiego
w todzi

- nazwa instytucji, ktéra wydata swiadectwo lub dyplom (name of the institution that issued the
Certificate Or diPIOM@): ... e e e ettt
- nazwa panstwa, w ktdrego systemie szkolnictwa dziata instytucja, ktora wydata swiadectwo lub
dyplom (name of the country in the education system of which the institution that issued the

certificate or diploma OPEIratES): ... .. e

podpis (signature)
WNIOSEK NALEZY WYPEENIC W JEZYKU POLSKIM

Zataczniki/attachements:
1) dokumenty poswiadczajace (documents certifying):
a) ukonczenie studidw (graduation),
b) zaliczone zajecia i uzyskane oceny (completed classes and obtained grades),
c) ztozone egzaminy (taken exams),
d) uzyskane kwalifikacje lub uprawnienia zawodowe (obtained or professional qualifications),
e) odbyte praktyki zawodowe lub zatrudnienie (completed apprenticeships or
apprenticeships),
f) uzyskanie statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajacej, lub posiadanie zezwolenia na pobyt
czasowy udzielone w zwigzku z okolicznoscig, o ktdrej mowa w art. 159 ust. 1 pkt 1 lit. c lub
d ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (the refugee status or subsidiary
protection status, or having the privilege of temporary residence related to the connection
with the information referred to in art. 159 sec. 1 point 1 lit. c or d of the Act of 12 December
2013 on Foreigners);
2) dowdd wniesienia optaty za postepowanie (proof of payment of the fee for the procedure).
Dokumenty wymienione w pkt 1 i 2, nalezy przedtozy¢ w oryginale w celu wykonania przez
upowaznionego pracownika Uczelni poswiadczonej kopii (The documents listed in points 1 and 2 shall
be submitted in original for an authorized employee of the University to make a certified copy).

W razie uzasadnionej watpliwosci co do autentycznosci dokumentéw wymienionych w pkt 1 Uczelnia
zada przedtozenia przez wnioskodawce okreslonego dokumentu wraz z apostille lub legalizacjg (In
case of justified doubts as to the authenticity of the documents listed in points 1, the University may
request the applicant to submit a specific document along with an apostille or legalization).
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	ZARZĄDZENIE  załącznik nr 2 popr

