ZARZADZENIE NR 71/ 2023
REKTORA AKADEMII SZTUK PIEKNYCH IM.WLADYStAWA STRZEMINSKIEGO W tODZI
Z DNIA 18.09.2023r.

w sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji

Dziatajgc na podstawie :

- art4, art.5iart. 26 ustawy z dnia 9 wrze$nia 1994r o rachunkowosci ( Dz.U. z 2023r. poz. 120,
295, 1598 z pbézn. zm.)

- art.27 Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008r.
w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych ( Dz.U. z 2008r Nr 205 poz.1283 )

- art.53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009r. Nr 157,
poz.1240 z pézn. zm.)

zarzgdzam :

§1

Inwentaryzacje roczng:

1) Drogg spisu z natury aktywow pienieznych krajowych i zagranicznych w kasie wg stanu na
29.12.2023r.
2) Drogg uzyskania potwierdzenia sald wg stanu na 31.12.2023r.
a. na rachunkach bankowych prowadzonych w banku BGK
b. naleznosci (bezspornych) z wytgczeniem optat od studentéw
3) Drogg weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych
z danymi wynikajgcymi z dokumentow wg stanu na 31.12.2023r.
a. gruntow
b. Srodkéw trwatych w budowie (wartosci niematerialne i prawne, budynki i projekty
budowlane)
c. naleznosci (spornych i watpliwych)
d. naleznosci i zobowigzan z tyt. naleznosci publicznoprawnych

4) Drogag poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald ) wedftug stanu na dzien 31.12.2023r.

a. weryfikacje kont 011,012,013,014 z ksiegami pomocniczymi (elektroniczna ksiega
inwentarzowa oraz ,papierowa” ewidencja zbioréw bibliotecznych

b. weryfikacja rozrachunkéw ze studentami ( ksiega pomocnicza program VERBIS ) z kontami
w ksiedze gtownej 298,241-245,

c. weryfikacje kont inwestycyjnych z odpowiednimi dokumentami

d. weryfikacja realizacji porozumienia ze Zwigzkami Zawodowymi w zakresie Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

e. weryfikacja rozrachunkow z pracownikami w zakresie pozyczek z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje w sktadzie:
Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej Anna Tomariska
Z-ca Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej Katarzyna Barylska
Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej Agnieszka Orfowska
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Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej Beata Nawrocka

Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej Marzena Szturo
Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej Matgorzata Choiniska
Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej Beata Pieprzowska
Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej Kinga Gromek
Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej Tomasz Pawlak

oraz Zespoty spisowe w sktadzie:

| Zespot do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie §1 pkt 1
Anna Tomariska
Katarzyna Barylska

Il Zespot do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie §1 pkt 2
Anna Tomanska
Katarzyna Barylska

Il Zespoét do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie §1 pkt.3 lit c,d
Beata Nawrocka

Maftgorzata Choinska

IV Zespot do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie §1 pkt.3 lit. a. b, §1 pkt.4 Iit. a
Marzena Szturo
Agnieszka Ortowska

V Zespdt do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie §1 pkt 4 lit.,b
Anna Tomariska
Katarzyna Barylska

VIl Zespét do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie §1 pkt 4 lit.,d,
Anna Tomanska
Katarzyna Barylska

VI Zespdt do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie §1 pkt 4 lit.c
Anna Tomanska
Katarzyna Barylska
Tomasz Pawlak —Kierownik Dziatu Technicznego
Kinga Gromek — osoba odpowiedzialna za rozliczanie naktadéw inwestycyjnych projektu
K.Mtyn

VIl Zespdt do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie §1 pkt 4 lit.,d,b
Anna Tomanska
Katarzyna Barylska

Zespoty spisowe Nr II-V sg zobowigzane do przeprowadzenia inwentaryzacji w okresie
od 31.12.2023 do 15.01.2024r.

§3

Zobowigzuje osoby odpowiedzialne materialnie do obecnosci podczas spisu z natury.
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§4

Spis inwentaryzacyjny winien by¢ przeprowadzony w nie przekraczalnym terminie do 15.01.2024r.

§5
Zobowigzuje Kwestora do przeprowadzenia instruktarzu | szkolenia cztonkow Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§6

Zastepca Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzany jest do sporzgdzenia
zestawienia protokotow czesciowych, a nastepnie do weryfikacji stwierdzonych réznic
inwentaryzacyjnych, ustalenia przyczyn powstania roéznic inwentaryzacyjnych i postawienia
wnioskow dotyczgcych ich rozliczenia.

§7

Nadzér nad wykonaniem powyzszych zadan powierzam Kwestorowi.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach:
Pierwszy do ewidencji zarzgdzen

Drugi do dokumentacji bilansu 2023r

Trzeci otrzymuje przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
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